      ОТДЕЛ КУЛЬТУРЫ,

МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ И СПОРТА

 АДМИНИСТРАЦИИ  БИРИЛЮССКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

662120, Россия, Красноярский край, с. Новобирилюссы,

ул. Советская, 130, тел/факс 8(39150) 2-13-82. E-mail: ksbiril@mail.ru
ПРИКАЗ № 38

(в ред. от 19.05.2017 № 50)

04.05.2016                                                                                          с. Новобирилюссы         

Об утверждении  

«Административного регламента оказания 

муниципальным бюджетным учреждением дополнительного 
образования «Новобирилюсская детско-юношеская 
спортивная школа» муниципальной услуги 
по реализации дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ»                      

В соответствии со ст. 23 Федерального закона от 01.12.2014г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией конвенции о правах инвалидов», ст. 14 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением отдела культуры, молодежной политики и спорта администрации Бирилюсского района,  ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Реализация программ дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности» в новой редакции под названием «Административный регламент оказания муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа» муниципальной услуги по реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ» согласно приложению.     

2.  Признать утратившим силу приказ отдела культуры, молодежной политики и спорта администрации Бирилюсского района от 29.03.2013г. № 19 «О внесении изменений в приказ отдела культуры, молодежной политики и спорта администрации Бирилюсского района от 16.03.2012 № 10 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Реализация программ дополнительного образования физкультурно-спортивной направленности» муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» села Новобирилюссы.

3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Начальник отдела культуры, 

молодежной политики и спорта 

администрации Бирилюсского района                                                      Н.М. Дементьева
                                                                                                                               Приложение к приказу 

                                                                                                                               отдела культуры, 

                                                                                                                               молодежной политики 

                                                                                                                               и спорта администрации 

                                                                                                                               Бирилюсского района 

                                                                                                                                № 38 от 04.05.2016г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

оказания муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа» 

муниципальной услуги по реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ
 

I. Общие положения

1.1.Административный регламент  (далее - Регламент) оказания муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа» муниципальной услуги по реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ (далее- муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальной услуги, обеспечения необходимых научно-методических, организационных, кадровых, информационных условий для обучения в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа» (далее – МБУДО«НДЮСШ»). 

1.2. Применяемые понятия и определения

1.2.1. Муниципальная услуга – предоставление возможности детям и подросткам в возрасте от 6 до 18 лет на получение дополнительного образования в порядке, установленном действующим законодательством.

1.2.2. Орган обеспечения предоставление муниципальную услугу – муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа».

1.2.3. Административное действие – предусмотренное настоящим регламентом действие должностного лица в рамках предоставление муниципальной услуги.

1.2.4. Должностное лицо – лицо, выполняющее административные действия в рамках предоставления муниципальной услуги.

1.2.5. Заявитель – физическое лицо, достигшее возраста 14 лет, родители (законные представители) обратившееся в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношескую спортивную школу» села Новобирилюссы за предоставлением муниципальной услуги.

1.2.6. Содержание муниципальной услуги

В  содержание  муниципальной  услуги  входит: 

  Осуществление функций по реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей детей, подростков и молодежи в регулярных физкультурно-спортивных  занятиях и обеспечения условий для физического совершенствования, по следующим видам спорта: настольный теннис, футбол, лыжные гонки.

Для достижения указанных целей Учреждение осуществляет следующие основные виды    деятельности:

Организации  содержательного досуга детей, подростков и молодежи средствами физической культуры, формирование общей культуры личности, укрепление здоровья учащихся, достижение уровня спортивных успехов сообразно способностям, подготовка перспективных спортсменов для сборных команд района, края, России.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 

2.1. Наименование муниципальной услуги: реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа».

2.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:

2.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

- в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа» по адресу: 662120, с. Новобирилюссы, ул. Кооперативная 16, тел.2-17-54. График работы: понедельник-пятница с 9:00-17:00 ч. выходной: суббота, воскресенье. В дни каникул с 9:00-17:00 ч.

2.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги может, осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации размещения в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, иными способами, позволяющими осуществлять информирование.

2.3.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о  МБУДО «НДЮСШ»,  ответственным  за  предоставление  муниципальной услуги   на  каждом  этапе  предоставления  муниципальной  услуги;

-  о  порядке  предоставления дополнительного  образования  в  МБУДО«НДЮСШ»;

- о действиях  заявителя, являющихся  основанием  для  предоставления муниципальной  услуги;

- о результате  предоставления муниципальной  услуги и  порядке  выдачи  заявителю  соответствующих  документов.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги: реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ.

2.5. Возраст детей, принимаемых в учреждение дополнительного образования, определяется уставом учреждения.

2.6. В учреждении дополнительного образования создаются и действуют детские объединения, руководителями которых являются педагоги дополнительного образования.

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента приема (зачисления) ребенка в учреждение дополнительного образования до его отчисления из учреждения. Зачисление ребенка в учреждение дополнительного образования производится в день предоставления необходимых документов.

2.6.2. В период обучения  по программам дополнительного образования ребенок (воспитанник) имеет право посещать не более двух видов спорта (с учетом соблюдения временных нормативов СанПиНа); переходить из одного вида спорта в другой в соответствии с его потребностями и способностями.

2.6.3. Прием детей в учреждение дополнительного образования осуществляется, в основном, в период комплектования учреждения дополнительного образования, а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в учреждении дополнительного образования.

      2.6.4. При приеме ребенка в учреждение дополнительного образования тренер-преподаватель,  обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в учреждении дополнительного образования.

 

2.7. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации ("Российская газета" N 237 от 25 декабря 1993 г.).

Гражданским кодексом Российской Федерации ("Российская газета" N 238 от 08.12.1994).

Бюджетным кодексом Российской Федерации ("Российская газета" N 153 - 154 от 12 августа 1998г.).

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета" дополнительный выпуск N 3316 от 08.10.2003).

Федеральным законом от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" ("Российская газета" N 14 от 24.10.1996).

Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" ("Российская газета" N 13 от 23 января 1996 г.).

Типовым Положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 ("Российская газета" N 55 от 20 марта 1997 г.).

Федеральный закон от 1 декабря 2014 г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией конвенции о правах инвалидов».
Уставом Бирилюсского района.

Уставом муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа».

2.7.1. Содержание образования в учреждении дополнительного образования строится на основании:

типовых программ, утвержденных Государственным комитетом Российской Федерации по физической культуру и спорту, федеральным агентством по физической культуре и спорту. 

модифицированных программ, утвержденных педагогическим советом учреждения, 

авторизованных программ, утвержденных прошедших внешнюю экспертизу. 

2.8. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования   «Новобирилюсская детско-юношескую спортивную школу»,  следующие документы:

- заявление установленного образца (Приложение №1);

- копию свидетельства о рождении или копия паспорта;

- медицинскую справку установленного образца. 

- согласие на обработку персональных данных заявителя, а также обработку персональных данных лиц, не являющихся заявителями и предоставление персональных данных которых может осуществляться с согласия указанных лиц в соответствии с Федеральным законом.

2.8.2. Все копии предоставляемых документов должны быть заверены надлежащим образом либо предоставляются с подлинниками, которые, после сверки с копиями предоставляемых документов, возвращаются заявителю.

2.8.3. Комплектование и передача пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, осуществляются в порядке и сроки, установленные в соответствии с уставом, правилами внутреннего распорядка муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа», настоящим регламентом и иными правовыми актами, регламентирующими деятельность муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа».

2.9. Оснований для отказа в приеме документов нет.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям;

-  при отсутствии свободных мест в учреждении дополнительного образования;

- при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком учреждения дополнительного образования;

- возраст ребенка ниже минимального значения, предусмотренного Уставом учреждения дополнительного образования;

- возраст поступающего выше максимального значения, предусмотренного Уставом учреждения дополнительного образования.

2.11. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

2.11.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- заявление родителей (законных представителей);

- медицинские показания.

2.12. Принятое муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа» решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменном виде с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение 3–х дней с момента принятия соответствующего решения и направляется заявителю по почте, либо вручается лично по его просьбе под роспись в течение 3–х дней.

2.13. Муниципальная услуга для заявителя является бесплатной.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги лично.

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подачи заявления на предоставление муниципальной услуги и получение услуги составляет не более 15 минут.

2.15. Срок регистрации заявления и документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.15.1. Срок регистрации заявления и документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет один день.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.16.1 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

а) вестибюль в здании, в котором находится учреждение, должен быть оборудован информационным стендом, содержащим следующую информацию:

полное наименование учреждения, режим работы, номера телефонов для получения справочной информации;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН N 2.2.2/2.4.1340-03";

в) помещения для непосредственного взаимодействия специалистов учреждения с заявителями организуются в виде отдельных кабинетов. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: время ожидания в очереди на подачу и получение документов; количество Заявителей, которым предоставлена муниципальная услуга; количество жалоб, поступивших в учреждение, на организацию предоставления муниципальной услуги.

2.18. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде не осуществляется в силу отсутствия технической возможности.

III. Административные процедуры
3.1. Этапы предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. предоставление муниципальной услуги состоит из следующих этапов:

3.1.2. Прием и регистрация заявления;

3.1.3. Рассмотрение заявления;

3.1.4. Издание приказа о зачислении в списки обучающихся.

3.1.5. Прием в учреждение дополнительного образования осуществляется на основании заявления (см. приложение №1 к регламенту). Заявление может быть подано родителями (законными представителями) ребенка,  либо им лично, если его возраст составляет от 14 до 18 лет. Заявление подается на имя руководителя учреждения муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа».

Вместе с заявлением заявитель представляет следующие документы:

- медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка;

- документ, удостоверяющий личность ребенка (копия паспорта или свидетельства о рождении).

3.1.6. Срок осуществления процедуры приема заявления и документов составляет один день.

3.1.7. Процедура рассмотрения заявления составляет два дня с момента регистрации заявления.  

3.1.8. Рассмотрение заявления осуществляется руководителем учреждения в срок не более 2-х дней с момента приема заявления.

По результатам рассмотрения заявления принимается  одно из следующих решений:

- зачисление в списки обучающихся;

- отказ в рассмотрении заявления;

3.1.9. Зачисление в списки обучающихся оформлением приказом руководителя учреждения.

3.1.10. Отказ в рассмотрении заявления может быть только по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10. настоящего регламента.   

3.1.11. Описание последовательности действий административных процедур регламента представлено в блок-схеме (приложение №2 к Регламенту).

3.2. Порядок предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Порядок предоставления муниципальной услуги (образовательный цикл) определяется действующим законодательством, уставом и учебным планом муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа»,  локальными   актами.

3.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги работники муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа» обеспечивают сохранность документов, полученных и подготавливаемых в процессе предоставления муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации.

3.2.3. В создании и поддержании функционирования  системы обеспечения предоставления муниципальной услуги работники муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа» следуют принципам оперативности, доступности и высокого качества предоставления муниципальной услуги заявителю.
 

IV. Порядок и формы контроля  за предоставление муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль порядка предоставления и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется руководителем учреждения. 

4.2. Текущий контроль порядка предоставления и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок соблюдения и предоставления работниками учреждения дополнительного образования Устава, настоящего Регламента.

4.3. Плановая проверка соответствия деятельности учреждения дополнительного образования, предоставления муниципальную услуги, требованиям настоящего Регламента (далее - плановая проверка) проводится отделом культуры, молодежной политики и спорта администрации Бирилюсского района не реже 1 раза в течение 5 лет, но не чаще двух раз в год. Состав комиссии и сроки проверки устанавливаются приказом начальником отдела культуры, молодежной политики и спорта администрации Бирилюсского района.

4.4. Плановой проверке подлежит деятельность учреждения дополнительного образования, предоставления муниципальной услуги на постоянной основе. При проведении плановой проверки вмешательство в финансово - хозяйственную деятельность учреждения, оказывающего функцию, не допускается.

4.5. По результатам проверки отделом культуры, молодежной политики и спорта администрации Бирилюсского района готовит акт проверки учреждения дополнительного образования, предоставляющего услугу, допустившего нарушение Регламента, по устранению выявленных нарушений и привлечению к ответственности допустившего нарушение требований Регламента руководителя.

4.6. Информация о результатах плановой проверки в отношении учреждения дополнительного образования, деятельность которого подлежала проверке, должна быть доведена до сведения руководителя учреждения не позднее 15 дней со дня проведения плановой проверки.

4.7. Внеплановая проверка проводиться в связи с поступившей жалобой заявителя (законного представителя).

4.8. В случае выявления в результате осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги нарушений порядка исполнения и качества предоставления муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством. 
         4.9. Осуществление общественного контроля за предоставлением государственной, муниципальной услуги со стороны граждан и их объединений.

1. целями общественного контроля являются:

1) обеспечение реализации и защиты прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций;

2) обеспечение учета общественного мнения, предложений и рекомендаций граждан, общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций при принятии решений органом местного самоуправления, осуществляющим в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия;

3) общественная оценка деятельности органа местного самоуправления, осуществляющего в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия, в целях защиты прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций.

2. Задачами общественного контроля являются:

1) формирование и развитие гражданского правосознания;

2) повышение уровня доверия граждан к деятельности государства, а также обеспечение тесного взаимодействия государства с институтами гражданского общества;

3) содействие предупреждению и разрешению социальных конфликтов;

4) реализация гражданских инициатив, направленных на защиту прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций;

5) обеспечение прозрачности и открытости органа местного самоуправления, осуществляющего в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия;

6) формирование в обществе нетерпимости к коррупционному поведению;

7) повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления, осуществляющего в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия.

V. Порядок обжалования действий и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц учреждения, связанных с предоставлением муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель вправе обратиться в учреждение с требованием о предоставлении информации и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы на действия (бездействие), приказы должностных лиц Учреждения.

5.3. В досудебном порядке заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействие):

Работников учреждения - руководителю учреждения по адресу: 662120, Красноярский край Бирилюсский район, с. Новобирилюссы, ул. Кооперативная, 16. тел. 8(39150)2-17-54.

Руководителя учреждения – начальнику Отдела культуры, молодежной политики и спорта администрации Бирилюсского района по адресу: 662120, Красноярский край Бирилюсский район, с. Новобирилюссы, ул. Советская, 130, тел. 8(39150)2-13-82. адрес электронной почты: ksbiril@mail.ru
5.4. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в учреждение жалобы лично от заявителя либо направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях (в том числе в связи с направлением в учреждение запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов) руководитель учреждения, иное уполномоченное на то должностное лицо учреждения вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.5. На обращение заявителя не дается ответ в случаях:

- если в обращении не указаны фамилия гражданина либо наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст обращения, а также почтовый адрес заявителя не поддаются прочтению.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, учреждение вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

5.6. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7. На обращение заявителя не дается ответ по существу поставленного в нем вопроса в случаях:

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель учреждения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения  направлялись в учреждения. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение, посредством направления ему письма за подписью руководителя учреждения;

5.8. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями учреждения, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.
5.9. Заявитель имеет возможность подачи жалобы на действие администрации Бирилюсского района, либо должностных лиц предоставляющих муниципальную услугу в антимонопольный орган.
 

VI. Обеспечение условий доступности к учреждениям спорта для инвалидов
Соответствие требованиям по обеспечению условий доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включающие:

6.1.  возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

6.2. содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

6.3. возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью персонала объекта;

6.4. возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги;

6.5. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

6.6. проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

6.7. оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

6.8. оказание должностными лицами необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

VII. Заключение
7.1. Настоящий регламент по предоставлению муниципальной услуги является обязательным для органа обеспечивающего предоставление  муниципальной услуги.

7.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, в целях их урегулирования могут приниматься муниципальные правовые акты, локальные акты. Данные муниципальные правовые и локальные акты не могут противоречить положениям настоящего регламента.

Приложение № 2
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Блок – схема предоставления  муниципальной услуги
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Приложение № 1

к Административному регламенту

по реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ в МБУДО «НДЮСШ» 

Директору  МБУДО «НДЮСШ»

Трифонову К.И.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять в число учащихся МБУДО «НДЮСШ» 

на отделение__________________________________________________________________________

Фамилия (ребенка)_____________________________________________________________________

Имя, отчество_________________________________________________________________________

Год, месяц и число рождения____________________________________________________________

Домашний адрес:______________________________________________________________________

Телефон______________________________________________________________________________

В каком классе общеобразовательной школы обучается_____________________________________

Фамилия, имя отчество классного руководителя____________________________________________

_____________________________________________________________________________________

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ

ОТЕЦ: Фамилия, имя, отчество__________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Место работы_________________________________________________________________________

Занимаемая должность _________________________________________________________________

Служебный телефон___________________________________________________________________

МАТЬ: Фамилия, имя, отчество_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Место работы_________________________________________________________________________

Занимаемая должность _________________________________________________________________

Служебный телефон___________________________________________________________________

С Уставом школы ознакомлен.

«____»______________20___г.                                                                    Подпись_________________

Приложение № 3

к Административному регламенту

по реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ в МБУДО «НДЮСШ

Согласие

родителей (законных представителей) на обработку персональных данных ребенка

в соответствии с федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,
Я,  ___________________________________________________________________

Ф.И.О. родителя (законного представителя)

паспорт________________________ выдан_________________________________________


    серия, номер                                                                            кем, когда выдан

____________________________________________ «______» _______________________г.,

является родителем (законным представителем)                                 

____________________________________________________________________________,

                                                                               Ф.И.О. ребенка

даю согласие на обработку своих персональных данных, персональных данных моего ребенка (детей), детей находящихся под опекой (попечительством)

_муниципальному бюджетному учреждению дополнительного образования «Новобирилюсская детско-юношеская спортивная школа» 

расположенному по адресу:  662 120  Красноярский край Бирилюсский район, с. Новобирилюссы, ул. Кооперативная -16

Способ обработки персональных данных: смешанная обработка и обработка персональных данных в  сети Интернет (электронная почта).

Перечень персональных данных предоставляемых для обработки

Данные на учащегося:

Фамилия _____________________________________________________________________

Имя _________________________________________________________________________

Отчество _____________________________________________________________________

Пол (мужской / женский)

Дата рождения _________________ Место рождения ________________________________

· Проживание:

Район проживания _____________________________________________________________

Домашний адрес _______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Телефон домашний ____________________________________________________________

Данные на родителей (законных представителей):

Отец:

Фамилия _____________________________________________________________________

Имя _________________________________________________________________________

Отчество _____________________________________________________________________

· Контактная информация:

Телефон рабочий_______________________________________________________________

Телефон мобильный ___________________________________________________________

Адрес электронной почты _______________________________________________________

 Мать:

Фамилия _____________________________________________________________________

Имя _________________________________________________________________________

Отчество _____________________________________________________________________

· Контактная информация:

Телефон рабочий_______________________________________________________________

Телефон мобильный ___________________________________________________________

Адрес электронной почты _______________________________________________________

Опекун (попечитель):

Фамилия _____________________________________________________________________

Имя _________________________________________________________________________

Отчество _____________________________________________________________________

· Контактная информация:

Телефон рабочий_______________________________________________________________

Телефон мобильный ___________________________________________________________

Адрес электронной почты _______________________________________________________


Предоставляемые мной персональные данные могут использоваться ограниченной группой специалистов, уполномоченных приказом № 1 от 09.01.2013г. 
  
С положениями Федерального закона от 27 июня 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (а).


Настоящее согласие дано мной «_____» ______________ 20___г. и действует до окончания ребенком обучения в данном муниципальном учреждении.


Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес муниципального учреждения, в котором обучается ребенок.


Документ может быть отправлен по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручении лично под расписку представителю муниципального учреждения.

Подпись: __________________________ / ________________________________________ /

                                                                         расшифровка подписи

Прием и регистрация заявлений от родителей (законных представителей), детей руководителем МБУДО«НДЮСШ»  составляет 1 день





Рассмотрение заявления (2 дня) и прилагаемых к нему документов











Соответствие заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям





Издание приказа о зачисление в списки обучающихся в МБУДО«НДЮСШ» составляет 3 дня








Уведомление об отказе в рассмотрении заявления 3 дня








